
Termin

Samstag, 11.11.2023
09.30 Uhr – 17.30 Uhr

Ort

FIZ-Bremen

Teilnahmegebühr

EUR 298,–

Punkte

8

Kurs-Nr

23056

Praxisorganisation
Zeitgewinn durch optimale Praxis-Orga!

Optimierung der Praxisorganisation klingt aufwändig. Doch die 
Optimierung von kleinen Schwachstellen erzielt bereits eine große 
Wirkung. Sie gewinnen Zeit und mindern Stressfaktoren. 

Birthe Gerlach zeigt Ihnen die Möglichkeiten und Instrumente des 
Organisationsmanagements auf. Ein interaktives Seminar für das 
gesamte Praxisteam. 
Wie führen Sie eine Ist-Analyse durch? Wie erkennen Sie Optimierungs-
potential? Ist das Problem erkannt, geht es in die Lösungsfi ndung. 
Welche Tools haben Sie zur Verfügung? 

Inhalte:
• Termin- und Behandlungsplanung
• Recallsysteme 
• Praxisabläufe strukturieren durch Einsatz von Checklisten
• Arbeitsplatzorganisation
• Informationsmanagement
• Fehlermanagement
• Prozessoptimierung
• Organisation von Teammeetings 

Vom Problem zur Lösung – agieren Sie sicher und fl exibel im Bereich 
Praxisorganisation.

Birthe Gerlach

Referentin

Eine ausführliche Vita 
finden Sie ab Seite 230
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